
 

Die Gemeinde Sontheim (ca. 2.750 Einwohner), 

Lkr. Unterallgäu, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, 

spätestens jedoch zum 01.01.2019 eine 

 

 

Verwaltungsfachkraft 

(VFA-K, 2. QE oder AL I) 
in Vollzeit 

 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

- Steueramt (Grund-, Gewerbe-, Hundesteuer, Gebühren-

abrechnung Wasser/Kanal, Abfallbeseitigung) 

- Veranlagung und Abrechnung von Kindergartengebühren 

- Friedhofsverwaltung, straßenverkehrsrechtliche Anordnungen 

- Redaktion Mitteilungsblatt und der gemeindlichen Internetseite 

- Vertretung der Kassenverwalterin 
 

Wir erwarten von Ihnen: 

- Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r im Kommunaldienst, 

Ausbildung in der 2. Qualifikationsebene oder AL I 

- eine zielorientierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit, Flexibilität 

und organisatorische Fähigkeiten 

- Freude an selbstständiger und eigenverantwortlicher Arbeit 

- einen sicheren Umgang mit MS-Office-Produkten, wenn möglich 

auch Erfahrung in der Finanzsoftware „CIP-Kommunal/KD“ 
 

Wir bieten Ihnen: 

- eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 

- ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit 
 

Die Eingruppierung erfolgt entsprechend Ihrer Berufserfahrung und 

Qualifikation nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 

(TVöD). 
 

Die Stelle ist grundsätzlich auch für zwei Teilzeitkräfte geeignet. Bei 

gleicher Eignung werden Schwerbehinderte bevorzugt eingestellt. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann richten Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bitte 

bis spätestens 29.10.2018 an die Gemeinde Sontheim, Hauptstr. 

41, 87776 Sontheim. Für Auskünfte steht Ihnen gerne Herr Ernst, 

Geschäftsleitung, zur Verfügung. (Tel. 08336/8021-12). 

 
 


